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เรื่อง  ขออนุมัตจิัดทำแผนปฏิบัตกิารจัดเกบ็ภาษี ประจำปีงบประมาณ 2565                                                                                 

เรียน  นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  

  เรื่องเดิม 

  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534   และ
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 มีผลใช้บังคับตัง้แต่วันที่  13  มีนาคม  2562 ซึ่งกฎหมาย
ดังกล่าวกำหนดให้เริ่มจัดเกบ็ภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง ตั้งแตวั่นที่ 1 มกราคม  2563 เป็นต้นไป  น้ัน 

  ข้อเท็จจริง 
งานพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลแก้งสนามนาง ได้ดำเนินการจัดทำ 

แผนการจัดเกบ็ภาษีและพฒันารายได ้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  ซึ่งกำหนดให้องค์การบรหิารส่วนตำบลแก้ง
สนามนาง   เป็นหน่วยงานบริหารราชการแผ่นดินทีม่ีหน้าทีด่ำเนินการจัดเกบ็ภาษีอากรและตามหนังสือกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถ่ิน ที่ มท 0808.3/ว3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่องแนวทางการพัฒนาประสทิธิภาพการ
จัดเกบ็รายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน   

ข้อพิจารณาและเสนอแนะ 
เพื่อใหก้ารดำเนินงานจัดเก็บภาษีดังกล่าวมีประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการจัดเกบ็ภาษีและ 

เร่งรัดการจัดเก็บภาษีขององค์การบรหิารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  เป็นไปด้วยความเรียบรอ้ยถูกต้อง  ทันตามกำหนด
ระยะเวลาและเกบ็รายได้ให้มปีระสทิธิภาพ  จึงได้กำหนดแผนการจัดเก็บภาษีและพฒันารายได้   โดยกำหนด
ผู้รบัผิดชอบ ระยะเวลาการเสียภาษี ข้ันตอนการดำเนินการ ช่วงเวลาดำเนินการจัดเก็บ องค์การบรหิารส่วนตำบล    
แก้งสนามนาง และเป็นการอำนวยความสะดวกในการชำระภาษีให้กับประชาชนในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบล
แก้งสนามนาง จำนวน 12 ชุมชน  
      จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณา 
                                                                        (นางสาวภัททิยา  ศรีสว่าง) 
                                       นักวิชาการจัดเกบ็รายได้ ปฏิบัติการ 
 
 

        (นางสาวภาคิน  อ้อชัยภูมิ)                
        ผู้อำนวยการกองคลงั 

                                         
ความเห็นของปลัด/นายก 
.......................................................................................... ................................................................ 

                                                                      
                                                                    (นางสาวเฟื่องฉัตร  หมวกพมิาย) 
                                                          ปลัดองค์การบรหิารส่วนตำบลแก้งสนามนาง   
                                                   ปฏิบัติหน้าที่นายกองค์การบรหิารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 





แผนการจัดเก็บรายได้ 
ประจำปีงบประมาณ 25๖5 

 
 
 

 

 
 

กองคลัง  (งานพัฒนารายได้) 

องคก์ารบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 
อำเภอแก้งสนามนาง  จังหวัดนครราชสีมา 

 

 
 



 
คำนำ 

 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  เป็นหน่วยงานท้องถ่ินที่ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการ
ดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง  ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่างๆ ฯลฯ ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้  จะต้องครอบคลุมถึงข้ันตอนกิจกรรม                  
ที่จะดำเนินการจัดเก็บรายได ้

  
ดังนั้น   เพื่อให้การจัดเก็บภาษี  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ   ฯลฯ  ทุกประเภทดำเนินการเป็นไป 

ด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง  ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผล  องค์การบริหาร
ส่วนตำบลแก้งสนามนาง  จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ 25๖5     
ข้ึนเพื่อให้การปฏิบัติบรรลุเป้าหมายสูงสุดตามที่วางไว้ 
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งานพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  
                                                                   อำเภอแก้งสนามนาง   จังหวัดนครราชสีมา 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  
ประจำปีงบประมาณ  25๖5 

กองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  
อำเภอแก้งสนามนาง    จังหวัดนครราชสมีา 

 
 

1. หลักการและเหตุผล 
  ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้
ทั่วถึง  และเป็นธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะดา้นสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดข้ึนในปัจจุบันมาเป็นแนวทางใน
การจัดเก็บภาษี โดยมิให้เกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชนในตำบลแก้งสนามนาง 
  ดังนั้น  เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายสูงสุด  องค์การ
บริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  จึงกำหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการออกให้บริการรับยื่นแบบเพื่อแสดง
รายการทรัพย์สินเพื่อเสียภาษีกับประชาชนภายในตำบล  ซึ่งจะช่วยให้ลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน  จึงจำเป็นต้องจัดทำ
แผนการจัดเก็บรายได้ประจำปีงบประมาณ 25๖5  ข้ึนมา 
 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  บรรลุเป้าหมายอย่าง                           
มีประสิทธิภาพและเป็นธรรมแก่ประชาชน 
 2.2 เพื่อให้องค์กรมีรายได้เพิ่มข้ึนของรายได้ในปีงบประมาณ 2565  ซึ่งจะส่งผลให้สามารถนำงบประมาณ
มาพัฒนาตำบลได้มากข้ึน 
 2.3 เพื่อให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วนตำบล 
 2.4 เพื่อให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
 2.5 เพื่อเป็นการปรับลดข้ันตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
 

3. เป้าหมาย   
 3.1 การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนางเพิ่มข้ึนของปีงบประมาณที่ผ่านมา   
 3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบล 
 3.3 การจัดเก็บรายไดม้ีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
 

4. วิธีการดำเนินการ 
4.1 ขั้นเตรียมการ 

  - สำรวจและจัดเตรยีมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน  จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออกหนังสือแจ้ง
เวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพื่อจะได้มาย่ืนแบบพิมพ์ภายในระยะเวลาที่กำหนดตามกฎระเบียบ  โดยตรวจสอบ
และคัดลอกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี ตาม ผ.ท.4  
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                              1.ภาษปี้าย 
                     (กำหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชำระภาษีป้าย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี) 
           ภาษีป้าย หมายถึง  ป้ายที่แสดงช่ือยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบ
กิจการอื่นเพื่อหารายได้  หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ 
ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น 

 ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้าย 
1. เจ้าของป้าย 
2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ 

ป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้าย 

 กำหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือชำระภาษีป้าย 
1. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ที่เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง อำเภอแก้งสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา  ภายในเดือนมกราคม   
ถึงเดือนมีนาคม ของทุกปี 

2. ผู้ใดติดต้ังป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ 
เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพิ่มขึ้นให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายใหม่
ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวั่นที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข  

3. ในกรณีที่มีการโอนย้าย(เปลี่ยนเจ้าของ)  ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสอืต่อเจ้าหน้าที่ของ 
องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง อำเภอแก้งสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา  ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันรับ
โอน  
 หลักฐานท่ีต้องนำไปแสดงเพ่ือเสียภาษีป้าย 

1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. ทะเบียนการค้า,ทะเบียนพาณิชย์ 
3. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา  (ในกรณีที่ได้ชำระภาษีป้ายมาแล้ว) 
4. สำเนาทะเบียนบ้าน 
5. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
6. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
7. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย 

  
 ขั้นตอนการชำระภาษีป้าย 

1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภป.1)พร้อมหลักฐาน 
2. ผู้เสียภาษีต้องมาชำระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันไดแ้จ้งการประเมนิมิฉะน้ันต้อง 

เสียเงินเพิ่ม 
 อัตราภาษีป้าย 

1. ป้ายอักษรไทยล้วน  ให้คิดอัตรา 5 บาท ต่อ 500  ตารางเซนติเมตร 
2. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอื่น ให้คิดอัตรา 26  

บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
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3. ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอตัรา 52 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
- ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
- ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 

4. ป้ายตาม 1,2,3 เมื่อคำนวณพื้นที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 
บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 

5. กรณีป้ายที่ติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   มกราคม  -  มีนาคม    คิดภาษี    100% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   เมษายน   -  มิถุนายน  คิดภาษี      75% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   กรกฎาคม -  กันยายน  คิดภาษี      50% 
 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน    ตุลาคม   -  ธันวาคม   คิดภาษี      25% 

 เงินเพ่ิม ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนดให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละสิบของค่าภาษี 

ป้ายเว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้น
นั้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้าของค่าภาษี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องต้องทำจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง 
ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 
  3.     ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้ายเศษ
ของเดือนนับเป็นหนึง่เดือนทั้งนี้ไม่ให้นำเงินเพิ่มตามข้อ 1 และ ข้อ 2 มาคำนวณเป็นเงินเพิ่มตามข้อนี้ด้วย 

 บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ หรือนำ 

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสยีภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 ปี 
หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000  
บาท 

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ 
ประกอบกิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน 
เจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยคำหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควร
ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจำทั้งปรับ 

 การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 
  เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์การ
ประเมินต่อผู้บริหารท้องถ่ิน หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัย
อุทธรณ์ ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถ่ินต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันรับแจ้งคำวินิจฉัย
อุทธรณ์ 
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 การขอคืนเงินภาษีป้าย 
  ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืน
ไดโ้ดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
 

                            2.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

ความหมายของภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 ที่ดิน หมายความว่า  พื้นดิน พื้นที่เป็นภูเขา พื้นที่เป็นน้ำด้วย 
 สิ่งปลูกสร้าง  หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ทีบุ่คคลเข้าอยู่อาศัย
หรือใช้สอยได้หรอืที่ใช้เป็นที่เกบ็สินค้าหรอืประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหห้มายความถึงหอ้งชุด
หรือแพที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยไดห้รือมีไว้เพื่อหาผลประโยชน์ด้วย 
ผู้มีหน้าที่สียภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง 
 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือหาผลประโยชน ์
หรือสิ่งปลกูสร้างอันเป็นทรัพยส์ินของรัฐ ซึ่งเป็นผู้มหีน้าทีเ่สยีภาษีตามพระราชบญัญัติน้ีและใหห้มายความรวมถึงผู้มี
หน้าที่ชำระภาษีแทนผูเ้สียภาษีตามพระราชบัญญัติน้ีด้วย 
กำหนดระยะเวลาการจัดทำบญัชีรายการที่ดินและสิง่ปลูกสร้างและระยะเวลาประกาศ(ภายในเดือนพฤศจิกายน) 
 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนำข้อมูลที่ดินและสิ่งปลกูสร้างภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่
สำรวจแล้ว มาจัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิง่ปลูกสร้างเพือ่ประกาศไว้ ณ สำนักงานที่ทำการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินหรือสถานที่อื่นตามทีเ่ห็นสมควรไม่น้อยกว่าสามสบิวัน  พร้อมทั้งจัดสง่ข้อมลูที่เกี่ยวข้องใหผู้้เสียภาษีแต่ละราย
ทราบภายในเดือนพฤศจิกายน 
กำหนดระยะเวลาแจ้งการประเมิน(ภายในเดือนกุมภาพันธ์) 
 ในแต่ละปีใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแจ้งการประเมินภาษี   โดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผูเ้สีย
ภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
กำหนดระยะเวลาการชำระภาษี(ภายในเดือนเมษายนของทุกปี) 
 ให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีตามแบบแจ้งประเมินภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุป ี
หลักฐานที่ต้องนำไปแสดงเพื่อชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 

1. บัตรประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดิน ตามทีก่ฎหมายกำหนด เช่น โฉนด,น.ส.3, ส.ค.1 
4. หนังสือรบัรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
5. หนังสือมอบอำนาจกรณีที่ให้ผูอ้ื่นมาทำการแทน 

ขั้นตอนการชำระภาษีท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 
1. เจ้าพนักงานแจง้การประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
2. การแจง้การประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี  ให้เป็นตามรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

กำหนดรายการที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี จำนวนภาษีที่ต้องชำระ 
3. การประเมินภาษี  ให้พนักงานประเมินมีอำนาจเรียกผูเ้สียภาษีหรือบุคคลซึง่เกี่ยวข้องมาให้  

ถ้อยคำหรือหลักฐานอื่นใดมาเพือ่ตรวจภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยจะต้องมหีนังสือแจง้ใหบุ้คคลดังกล่าวทราบ 
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า  7  วัน 
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4. การสง่คำสัง่เปน็หนังสือ หนงัสอืแจ้งการประเมินหรือหนังสอือื่น (เช่นการแจ้งเตือนใหเ้จ้าหน้าที ่
ส่งให้แก่ผู้รับโดยตรงหรือส่งไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมิลำเนา หรือถ่ินที่อยู่หรือสถานที่ทำการของ
บุคคลนั้น  ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ข้ึนถึงพระอาทิตย์ตก   หรือในเวลาทำการของบุคคลนั้น ถ้าไม่พบผู้รับ                        
ณ ภูมิลำเนาหรือถ่ินที่อยู่หรือสถานทำการของผู้รับจะส่งให้แก่บุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว และอยู่ ณ ภูมิลำเนา
หรือถ่ินที่อยู่สถานที่ทำการที่ปรากฎว่าเป็นของผู้รับนั้นก็ได้ 

5. มีการประเมินผิดพลาดหรอืไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินมีอำนาจทบทวนประเมิน  
ภาษีให้ถูกต้องตามทีผู่้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได้  การทบทวนการประเมินใหมจ่ะกระทำมิได้ เมื่อพ้น 3  ปี นับแต่วัน
สุดท้ายแหง่กำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบญัญัติน้ี 

6. กำหนดเวลาการชำระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือกำหนดเวลาการคัดค้านการประเมินภาษี   
ตามที่กำหนดไว้ในพระราชบัญญัติถ้ามีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามกำหนดเวลาดังกล่าวเหตจุำเป็น  จนไม่สามารถจะปฏิบัติ
ตามกำหนดเวลาได้  ให้ยื่นคำร้องขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลาก่อนกำหนดเวลาสิ้นสุดลงเมื่อผู้บริหารท้องถ่ินพิจารณา
เห็นเป็นการสมควร จะให้ขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำเป็นแกก่รณีก็ได ้

7. ให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมิน  ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ องค์การ 
บรหิารส่วนตำบลแกง้สนามนาง  สำรบัที่ดินและสิง่ปลูกสร้างที่อยู่ในเขตองค์การบรหิารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 

8. การชำระภาษีใหถือว่าวันที่พนักงานเกบ็ภาษีลงลายมือช่ือในใบเสร็จรับเงินในวันที่ชำระภาษี 
9. ผู้ชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรบัหรือโดยการชำระผ่านธนาคาร 

หรือโดยวิธีอื่นน้ัน  ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด 
เงินเพ่ิม 
 ภาษีที่มิได้ชำระภายในเวลาที่กหนดให้ถือเป็นภาษีค้างชำระ มีหนังสือแจ้งเตอืนผู้ชำระภาษีค้างชำระ
ภายในเดือนพฤษภาคม ของทุกป ีเพื่อให้มาชำระภาษีค้างชำระ พร้อมทั้งเบี้ยปรบัและเงินเพิ่มร้อยละ 40 ของจำนวน
ภาษีค้างชำระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ชำระภาษีก่อนจะได้รบัหนังสือแจ้งเตอืน ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ 10  ของจำนวน
ภาษีที่ค้างชำระ การชำระภาษีตามพระราชบญัญัติน้ี อาจขอผ่อนชำระเป็นงวดๆละเท่ากันก็ได้จำนวนงวดและจำนวน
เงินภาษีข้ันต่ำที่จะมสีิทธ์ิผ่อนชำระ รวมทั้งหลักเกณฑ์และวิธีการในการผ่อนชำระให้เป็นไปตามทีก่ำหนดใน
กฎกระทรวง กรณีทีผู่เ้สียภาษีที่ขอผ่อนชำระ ไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาทีก่ำหนดในการผ่อนชำระ ให้ผูเ้สียภาษีหมด
สิทธ์ิที่จะผอ่นชำระและต้องเสียเงินเพิ่มอกีร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดอืนให้นับเป็น 1 
เดือน  กรณีที่ต้องมีการชำระภาษีเพิ่มเติมใหอ้งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแจง้การประเมินภาษีใหม่และส่งแบบประเมิน
ภาษีให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีที่ต้องเสียเพิม่เติมภายใน 30  วันนับแต่วันที่ได้รับแจง้ประเมิน 
บทกำหนดโทษตามพระราชบญัญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 1.เมื่อพ้นกำหนด 90  วัน  นับแต่วันที่ได้รับหนัง 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปา้ย  ประจำปี พ.ศ. 2565 
องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง   อำเภอแก้งสนามนาง  จังหวัดนครราชสีมา 

แยกปฏิบัติตามขัน้ตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัต ิ

ขั้นตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลอืกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน

ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรบั) 
กันยายน  

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม 
 ๑.๓ ประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี             พฤศจิกายน - กุมภาพันธ์ 
 ๑.๔ จัดทำหนงัสือแจ้งให้ผูม้ีหน้าทีเ่สียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนงัสอืเวียนแจง้ใหผู้้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 

ขั้นตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกต้อง        
มกราคม - มีนาคม 

      - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจง้ผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม - เมษายน 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลงัเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน - ธันวาคม 
      - ประเมินค่าภาษีและมหีนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 
 ๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 
 กรณีปกต ิ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันย่ืนแบบหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
มกราคม - พฤษภาคม 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ได้รับ

แจ้งผลการประเมิน 
 

             - รับชำระภาษีและเงินเพิม่          เมษายน - กันยายน 
      (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รบัคำร้องอุทธรณ์ขอใหป้ระเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
            ๒. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
            ๓. ช้ีขาดและแจ้งผลใหผู้้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

            ๔. รบัชำระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม - กันยายน 
            ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหต ุ กรณีป้ายหลงัเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอทุธรณ์ใหป้ฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ขั้นตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเกบ็  

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนงัสือแจ้งเตือนผูท้ี่ยังไม่ยืน่แบบ (เพื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 

      - มีหนงัสือแจ้งเตือนผูท้ี่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผูท้ี่ยัง
ไม่ชำระภาษี 

 

           - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน 
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 
      - รับชำระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕          เมษายน - กันยายน 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ)  สง่เรื่อง

ให้นิติกร เพือ่ดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 
กันยายน 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนงัสือแจ้งเตือนผูท้ี่ยังไม่ชำระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน 
           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม 
      - รับชำระภาษีและเงินเพิม่    พฤษภาคม - กันยายน 
      - ดำเนนิการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยส์ิน) กรณีหลกีเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 
ตุลาคมเป็นต้นไป 
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 ขั้นตอนเก่ียวข้องกับประชาชน 
 
 ขัน้ตอนการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่  
 
 
 

ขั้นเตรียมการเตรียม
แบบพิมพ์ 

เอกสารต่าง ๆ 
 

แจ้งหนงัสอื
ประชาสมัพันธ์ให้
ทราบล่วงหน้า 

 

แจ้งใบประเมิน 
ชำระภายใน 15 วัน 

ยังไม่ชำระ 
 

กรณีไม่ชำระ 

ชำระ 
 

แจ้งหนังสือ
เตือนครั้งที่ 1 

ชำระเงินพร้อมเงินเพิ่มรับ
ใบเสร็จ (ภ.ป.7) 

 

แจ้งหนังสือ
เตือนครั้งที่ 2 

 

แจ้งหนังสือ
เตือนครั้งที่ 3 

 

นับแบบ ภ.ป.1 
ตรวจสอบความถูก

ต้อง 

บันทึกรายการประเมิน
ค่าภาษีพนักงาน
เจ้าหน้าที่ลงนาม 

 

แจง้ค่าภาษ ี
กรณีช าระ 

 

ชำระเงินรับ
ใบเสร็จ(ภ.ป.7) 

 

รวบรวมเอกสารนำเสนองาน
เร่งรัดเพื่อดำเนินการตาม

ข้ันตอนต่อไป(สง่งานนิติกร) 
 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนการปฏิบติังานการจดัเก็บภาษป้ีาย 
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แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำป ีพ.ศ. 2565 
องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  อำเภอแก้งสนามนาง  จังหวัดนครราชสีมา 

 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัต ิ
ขั้นตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  

 ๑.1 สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลกูสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.
ภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง พ.ศ.2562 

ตุลาคม – พฤศจิกายน  
 

 ๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง พฤศจิกายน   
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้ง

เจ้าของหรอืผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายคน) 
พฤศจิกายน   

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิง่ปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข ธันวาคม  
 1.5 กรมธนารกัษ์จัดสง่ข้อมลูราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคา

อัตราภาษีที่จัดเก็บ 
มกราคม   

 ๑.6 ประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม    
 1.7 จัดทำบญัชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม   
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท์ี่ดินและสิ่งปลกูสร้าง   กุมภาพันธ์  
 1.9 แจง้ผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ์   
 1.10 รับคำรอ้งอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพนัธ์ -เมษายน   

ขั้นตอนท่ี ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  
 1.  รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน  
 2. รบัชำระภาษี เบี้ยปรบั และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน  
 กรณีปกต ิ  
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

(ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม – เมษายน   

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจง้

หนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน   

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไมเ่กิน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งหนงัสอืเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  

พฤษภาคม – กันยายน  

 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจง้เตือน   
      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อ

เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดอืน  
พฤษภาคม – กันยายน  
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัต ิ
 (4) ผู้รบัประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รบัคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่     

(ลงทะเบียนเลขทีร่ับ) 
กุมภาพันธ์  - เมษายน   

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน   
      ๓. ช้ีขาดและแจง้ผลใหผู้้รอ้งทราบ มีนาคม – กรกฎาคม   
      ๔. รบัชำระภาษี เบี้ยปรบั และเงินเพิ่ม    มีนาคม – กันยายน   

ขั้นตอนท่ี 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเกบ็  
 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เมื่อใกลจ้ะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระ

ภาษี ให้มีหนังสอืแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
พฤษภาคม  2565  

      - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปจัจบุัน พฤษภาคม – มิถุนายน    
      - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพิม่) 
 

      - มีหนงัสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา   

 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
      - มีหนงัสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้า
สิบวันนับแต่วันที่ได้รบัหนงัสือแจ้งเตือน 

กันยายน   

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ  มิถุนายน   
 3. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง ให้

คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจงัหวัดทราบ 
มกราคม  
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                                       เตรียมการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 แผนภูมิขั้นตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูก
สร้าง 
 อปท. ประกาศบัญชีรายการที่ดิน แสดง

ประเภทจ านวน และขนาด 
 

ประกาศราคาประเมินอัตราภาษี และ 
รายละเอียดที่จ าเป็น ก่อนวันที่ ๑ ก.พ.ของปี 

ประชาชนตรวจสอบ ไม่ถูกต้อง 

ขอแก้ไขต่อผู้บริหารท้องถ่ิน 
 
 แจง้ประเมินภายในเดือน ก.พ. ของทุกปี 

๑. แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำจ พนักงาน
ประเมิน และพนักงานเก็บภาษี 
๒. สำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
๓. ทำบัญชีรายการที่ดิน แสดง
ประเภทจำนวน และขนาด 
๔. กรมธนารักษ์ส่งราคาประเมินที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง อปท. 

ผูเ้สียภาษีรับแจง้ 

ปัจจุบนัผูเ้สียภาษียื่นแบบแจง้รายการ
เพ่ือเสียภาษีที่ อปท. 

พอใจการประเมิน ไม่พอใจการประเมิน 

ยื่นคัดค้านต่อผู้บรหิารท้องถ่ินภายใน 30 วัน 
 

ผู้บริหารเห็นด้วย 

 
ผู้บริหารไม่เห็นด้วย 

ประชาชนเสียภาษี 

ภายในเดือนเมษายน หลงัเดือนเมษายน 
 

อปท.แจ้งเตือน ที่ อปท. 

ไปรษณีย ์

ผ่านธนาคาร 

1.เสียก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือนเบ้ียปรับร้อยละ 
25 
2. เสียภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนเบ้ียปรับ
ร้อยละ 45 
3. เหลือเกินกำหนดในหนังสือแจ้งเตือนเบ้ียปรับ
1เท่าของค่าภาษ ี
4. เสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของภาษีค้าง 

 

แจ้งผู้เสียภาษีเพื่อชำระ
ภาษีให้มารับเงินคืน
(กรณีชำระเงินแล้ว)
ภายใน 15 วัน 

 

ผู้เสียภาษีอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ
วินิจฉัยอุทธรณ์ภายใน 30 วัน
นับตั้งแต่ได้รับแจ้ง 

 

ผูเ้สียภาษีไม่เห็นดว้ย 

ผูเ้สียภาษีเห็นดว้ย 

ชำระภาษี 

ฟ้องศาลภายใน 30 วัน
นับแต่ได้รับคำวินิจฉัย 

 

ไม่เสียภาษีภายใน 90 วัน อปท. มีอำนาจยึดอายัดและขาย
ทอดตลาดทรัพย์สิน 

 
อปท. ส่งข้อมูลการจัดเก็บจำนวนภาษีที่จัดเก็บ มูลค่า

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

หมายเหตุ 
-การดำเนินการเปล่ียนแปลงไปจาก
กฎหมายเดิม 
-ปีภาษีหมายถึงปีปฏิทิน (1 มกราคม 
ของทุกปี) 
 

คณะกรรมการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประจำจังหวัด 
 

กค. 

กกถ. 
มท. ประมวลผล 
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แผนปฏิบัติตามหน้าทีร่ับผิดชอบประจำปงีบประมาณ 2565 
องค์การบรหิารส่วนตำบลแก้งสนามนาง   อำเภอแก้งสนามนาง   จังหวัดนครราชสมีา 

 
เจ้าพนักงานจัดเกบ็รายได ้
1. สำรวจเตรียมแบบพมิพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูท้ี่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนงัสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสมัพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รบัยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รบัชำระภาษี/สง่เงินรายได้ประจำวัน 
ผู้อำนวยการกองคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจง้ผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
4. แจง้ผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
5. แจง้ประเมินภาษีตามหลกัเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเทจ็จริงประกอบ 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
1. ประชาสมัพันธ์เรื่องการจัดเกบ็ภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพจิารณาจากข้อเทจ็จริงประกอบ 
4. ออกหนงัสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
5. ออกหนงัสือเตือนผู้ไม่มาชำระตามกำหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเกบ็รายได ้
7. แจง้ความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพือ่ดำเนินต่อผู้ไมม่ายื่นแบบภายในกำหนด 
8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ 
คณะผูบ้ริหาร 
1. พจิารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติช้ีขาดตามคำร้อง และแจง้ผลการช้ีขาดให้ผูร้้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแกผู่้ไม่มาย่ืนแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรพัย์สิน 
 
                                                                
         

**************************************** 
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แผนการจัดเก็บภาษีปา้ย ประจำปี  25๖5 

องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  อำเภอแก้งสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา 
เดือน/พ.ศ. ภาษีป้าย เป้าหมาย 

ต.ค.-พ.ย.25๖4 
 
 
ธ.ค.25๖4 
 
 
ม.ค. - มี.ค. 
  25๖5 
 
เม.ย.25๖5 
 
พ.ค.25๖5 
มิ.ย.25๖5 
ก.ค.25๖5 
 
ส.ค.25๖5 
 
ก.ย.25๖5 
 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บญัชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรบั) 
- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
 
- ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
- จัดทำหนังสือแจง้ใหผู้้ที่มหีน้าทีเ่สียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ใหท้ราบล่วงหน้า 
 
- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปีและกำหนดค่าภาษีและมหีนังสือแจ้งการประเมินภาษี ภ.ป.3 
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันทีหรอืชำระในกำหนดเวลา) 
 
- มีหนังสือเตือนไปยงัผู้ที่ยงัไม่ชำระภาษีครั้งที่ 1 (รับชำระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
 
- มีหนังสือเตือนไปยงัผู้ที่ยงัไม่ชำระภาษีครั้งที่ 2 (รับชำระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
 
- มีหนังสือเตือนไปยงัผู้ที่ยงัไม่ชำระภาษีครั้งที่ 3 (รับชำระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี 
 
- ตรวจสอบบัญชีผู้ชำระภาษี 
 
- รายงานปิดงบประจำป ี

 
 
 
 
 
 
 
รายได้เพิ่มข้ึน 
ร้อยละ 5 % 
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แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีปา้ย ประจำปี  25๖5 
องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง อำเภอแก้งสนามนาง   จังหวัดนครราชสมีา 

ลำดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 สำรวจและคัดลอกบญัชีผู้ที่อยู่ในเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ              
2 สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ             
3 ประชาสมัพันธ์เรื่องการเสียภาษี             

4 ออกหนงัสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพื่อยื่นแบบ ภ.ป.1              

5 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขที่รบั) ตรวจสอบความถูกต้อง             

6 ประเมินค่ารายปี/แจง้ผลการประเมิน/รบัชำระภาษี             

7 รับชำระค่าภาษี (ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)           

8 ออกหนงัสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (3 ครั้ง)            

9 ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี           

10 รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเงินเพิม่)          

11 สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปจัจบุัน              

12 รายงานปิดงบ              
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แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีท่ีดนิและสิ่งปลูกสร้าง ประจำป ี 25๖5 
องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง อำเภอแก้งสนามนาง   จังหวัดนครราชสมีา 

 

ลำดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย
เหต ุ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. 
เม.ย

. พ.ค. มิ.ย. ก.ค ส.ค ก.ย  

1 สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลกูสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

            

2 ประชาสมัพันธ์เรื่องการเสยีภาษี              

3 จัดทำบญัชีราคาประเมินที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง              

4 แจ้งผลการประเมินภาษี(ภ.ด.ส.7)และรับคำร้องอุทธรณ์            

5 รับชำระภาษี เบี้ยปรบั และเงินเพิ่มเกินเวลากำหนด             

6 รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา(มเีงินเพิม่)          

7 มีหนงัสือแจ้งไปยงัผู้ที่ยงัไม่ชำระภาษี (3 ครั้ง)            

8 รายงานผู้ค้างชำระภาษี              

9 รายงานปิดงบประจำป ี              
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แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนท่ี ประจำปี  25๖5 

องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  อำเภอแก้งสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา 

 
 
 
 
 
 

ลำดับท่ี เดอืน วัน เวลา และสถานท่ีการให้บริการจัดเก็บรายได ้

1. ตุลาคม  เตรียมสำรวจผู้ค้างชำระและติดตามเรง่รัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพื่อไว้ทำการจัดเกบ็ในปี  
25๖6 2. พฤศจิกายน  

3. ธันวาคม ประชาสมัพันธ์ที่ อบต.แก้งสนามนาง  และประชาสมัพันธ์นอกสถานที ่
4. มกราคม รับชำระที่ อบต.แกง้สนามนาง  และออกบรกิารนอกสถานที ่
5. กุมภาพันธ์ รับชำระที่ อบต.แกง้สนามนาง  และออกบรกิารนอกสถานที ่
6. มีนาคม รับชำระที่ อบต.แกง้สนามนาง  และออกบรกิารนอกสถานที ่
7. เมษายน รับชำระที่ อบต.แกง้สนามนาง  และออกบรกิารนอกสถานที ่
8. พฤษภาคม 

สำรวจผู้ค้างชำระและติดตามเรง่รัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ 
9. มิถุนายน 

10. กรกฎาคม 
11. สิงหาคม 
12. กันยายน 
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แผนปฏิบัติตามหนา้ท่ีรับผิดชอบ 

องค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง  อำเภอแก้งสนามนาง  จังหวัดนครราชสีมา 
ประจำปี  25๖5 

……………………………….. 
  

นักวิชาการจัดเก็บรายได้/เจ้าหนา้ท่ีท่ีได้รับมอบหมาย 
  1. สำรวจเตรียมแบบพมิพ์ตา่ง ๆ  
  2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผูท้ี่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
  3. ออกหนงัสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
  4. รับยื่นแบบ 
  5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 

6. รับชำระภาษี/สง่เงินรายได้ประจำวัน 
7. ประชาสมัพันธ์เรื่องการจัดเกบ็ภาษี 

  

ผู้อำนวยการกองคลัง 
  1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
  2. แจ้งผลการประเมิน 
  3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
  4. แจ้งผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

5. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ทีก่ำหนดโดยพจิารณาจากข้อเทจ็จริงประกอบ 
 

 ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
  1. ประชาสมัพันธ์เรื่องการจัดเกบ็ภาษี 
  2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
  3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ทีก่ำหนดโดยพจิารณาจากข้อเทจ็จริงประกอบ 
  4. ออกหนงัสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
  5. ออกหนงัสือเตือนผู้ไม่มาชำระภาษีตามกำหนด 
  6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเกบ็รายได ้

7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพือ่ดำเนินต่อผู้ไมม่ายื่นแบบภายใน
กำหนด 

  8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ 
  

คณะผูบ้ริหาร 
 

  1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
  2. ลงมติช้ีขาดตามคำร้อง และแจง้ผลการช้ีขาดให้ผูร้้องทราบ 
  3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแกผู่้ไม่มาย่ืนแบบภายในกำหนด 
  4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรพัย์สิน 

   


