
คูมือสําหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหารพื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
 ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ท่ีใดซึง่มีพืน้ท่ีไมเกนิ 200 ตารางเมตร
และมิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนกังานทองถิ่นเพื่อขอรับหนงัสอืรับรองการแจงท้ังนีผู้ขอรับหนงัสือรับรองการ
แจงสามารถดําเนินกิจการไดทันทีหลังจากย่ืนคําขอโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการ
แจงตามขอกําหนดของทองถิน่ ณ กองคลัง งานจัดเก็บรายได 
 
2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
 
 (๑) จัดสถานท่ีตามท่ีกําหนดไวในขอ ก.(ตามท่ีระบุในขอบัญญัตินี้ ขอ 6) 
 
 (๒) จัดใหมีโตะ เกาอี้ หรือท่ีนัง่อยางอืน่ท่ีสะอาด แขง็แรงและเปนระเบียบเรียบรอย รวมท้ังบริเวณครัวปรุงอาหารตองสะอาด
และเปนระเบียบเรียบรอยถูกสขุลักษณะ 
 
 (๓) จัดใหมีอางลางมือท่ีถูกสขุลักษณะจํานวนเพียงพอ 
 
 (๔) จัดใหมีท่ีสําหรับทําความสะอาดภาชนะและอุปกรณเครือ่งใชตางๆ ใหเพียงพอและถูกสุขลักษณะ 
 
 (๕) จัดใหมีภาชนะและอุปกรณเครื่องใชตางๆ ท่ีใชในการ ประกอบ ปรุง เก็บรักษา และการบรโิภคอาหาร ไวใหเพียงพอ สะอาด 
ปลอดภัย และถูกตองตามสขุลักษณะ 
 
 (๖) ในกรณีท่ีเจาพนักงานสาธารณสขุเห็นสมควรจัดใหมีการดกัมูลฝอย ท่ีพักน้ําโสโครก ท่ีดกัไขมันหรือกระทําการอื่นใดอนัเปน
การกําจัดน้ําโสโครก กใ็หปฏิบัติตามคําแนะนําของเจาหนาท่ีสาธารณสขุ หรือตามคําสัง่ของเจาพนักงานทองถิน่ 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนบัแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
  
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336 
website  www.kaengsanamnang.go.th/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงย่ืนคําขอแจงจัดตัง้สถานท่ี
จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีไมเกิน 200 ตาราง
เมตรพรอมหลักฐานท่ีทองถิน่กําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนทีรั่บผิดชอบ 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีออกใบรับแจง 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 
3) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูย่ืนคําขอแจง
แกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการหากไมสามารถดําเนนิการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรอื
หลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงโดยให
เจาหนาท่ีและผูย่ืนคําขอลงนามไวในบันทึกนัน้ดวย 
(หมายเหตุ: -)  

1 ช่ัวโมง องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

4) - 
ออกหนงัสอืรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง 
มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพื่อมารับหนังสือรับรองการแจง 
     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 
แจงคําสั่งใหการแจงเปนอนัสิน้สุดแกผูแจงทราบพรอมแจงสิทธิ
การอุทธรณ 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

5) - 
ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสัง่ออกหนงัสือรับรอง 
การแจง) 
แจงใหผูย่ืนคําขอแจงมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถิน่กําหนด (สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหารพืน้ท่ีไมเกนิ 200 ตารางเมตร)  
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลแกงสนามนาง 
อําเภอแกงสนามนาง 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิตบิุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีมี่การมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หลักฐานทีแ่สดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิตบิุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกีย่วของ - 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

7) 
 

เอกสารและหลกัฐานอื่นๆตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียม พื้นที่ประกอบกิจการ    ไมเกิน      10   ตาราง

เมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 100 บาท 
  
 

2) อัตราคาธรรมเนียม พื้นที่ประกอบกิจการ    ไมเกิน      11-20   
ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 200 บาท 
  
 

3) อัตราคาธรรมเนียม พื้นที่ประกอบกิจการ    ไมเกิน   21-30   
ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 300 บาท 
  
 

4) อัตราคาธรรมเนียม พื้นที่ประกอบกิจการ    ไมเกิน    31-50   
ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 400 บาท 
  
 

5) อัตราคาธรรมเนียม พื้นที่ประกอบกจิการ    ไมเกิน  51-70   ตาราง
เมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

6) อัตราคาธรรมเนียม พื้นที่ประกอบกิจการ    ไมเกิน  71-90  ตาราง
เมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 700 บาท 
  
 

7) อัตราคาธรรมเนียม พื้นที่ประกอบกิจการ    ไมเกิน  91-100  
ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 800 บาท 
  
 

8) อัตราคาธรรมเนียม พื้นที่ประกอบกิจการ    ไมเกิน  101-200   
ตารางเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 900 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044-339-336  website  

www.kaengsanamnang.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอหนงัสอืรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พืน้ท่ีไมเกิน 200 ตาราง

เมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 
 



 
 

ช่ือกระบวนงาน: การขอหนงัสือรับรองการแจงจัดตัง้สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพืน้ท่ีไมเกิน 200 ตาราง
เมตร  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตาํบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา กรม
สงเสริมการปกครองทองถิ่น องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง อําเภอแกงสนามนาง จังหวัดนครราชสีมา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

  
1)ขอบัญญตัิ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2557  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบริการ: ทองถิน่ 

กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: ขอบัญญัติ องคการบริหารสวนตําบลแกงสนามนาง เรื่อง สถานท่ีจําหนาย
อาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2557 
ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสดุ 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: [สําเนาคูมือประชาชน] การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตัง้สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ี
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