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  ๒. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 25๖๓ ข้อ ๒๖ การโอนงบประมาณรายจ่ายต่างๆ ให้เป็นอำนาจอนุมัติของคณะผู้บริหาร 

  ข้อเสนอเพื่อพิจารณา 

   เพ่ือให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย      
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 25๖๓ จึงขออนุมัติโอนงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี ดังนี้ 

  1. สำนักปลัด 
      โอนลด 

    1. แผนงานบริหารทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอย ประเภท
รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะงบรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืนๆ โครงการปลูกฝังวิธีคิดแยกแยะ
ผลประโยชน์ส่วนตนและผลประโยชน์ส่วนรวม งบประมาณตั้งไว้ 20,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน  0  บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 20,000 บาท ขออนุมัติโอนลด 20,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน  0  บาท 

    เหตุผลที่ ขอโอนลด คาดว่างบประมาณ ไม่ ได้มีการดำเนินงาน เนื่ องจากใกล้สิ้น
ปีงบประมาณ 

    2. แผนงานการรักษาความสงบภายใน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมวดค่าใช้สอย 
ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืน ๆ โครงการฝึกอบรม
ซักซ้อมแผนป้องกันสาธารณภัย งบประมาณตั้งไว้ 30,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครัง้ก่อน   0   บาท งบประมาณ
คงเหลือก่อนโอน 30,000 บาท ขออนุมัตโิอนลด 30,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน   0   บาท 

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากสิ้นสุดระยะเวลาดำเนินการจึงไม่มีความจำเป็นในการใช้
งบประมาณ 

    โอนเพิ่ม  
    1. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอย ประเภท        

ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม เพื่อจ่ายเป็นค่าซ่อมบำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ 
ได้แก่ ครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง เช่น 
เครื่องปรับอากาศ เครื่องคอมพิวเตอร์ ค่าบำรุงรักษายานพาหนะ รถยนต์ส่วนกลาง ฯลฯ งบประมาณตั้งไว้ 
50,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 1,315 บาท ขออนุมัติโอนเพ่ิม 
จำนวน 50,000 บาท งบประมาณคงเหลือหลังโอน 51,315 บาท 

    เหตุผลที่ขอโอนเพ่ิม เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้ ไม่เพียงพอต่อการใช้จ่ายในการ
บำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพย์สิน 

   โอนลด 
    1. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบบุคลากร หมวดเงินเดือน (ฝ่ายประจำ) 

ประเภทค่าตอบแทนพนักงานจ้าง เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนให้กับพนักงานจ้างตามภารกิจและพนักงานจ้าง
ทัว่ไป ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ 709,200 บาท โอนเพ่ิม/ลด ครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 
212,630 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 140,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน  72,630 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนเพิ่ม เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากที่ต้องใช้ในการดำเนินงาน 

 
.../โอนเพิ่ม... 
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    โอนเพิ่ม 
    1. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบดำเนินงาน หมวดค่าตอบแทน ประเภท

ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบ
แทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษ (เงินรางวัลประจำปี) สำหรับพนักงานส่วนท้องถิ่น ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 
104 ,140 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 104,140 บาท        
ขออนุมัติโอนเพ่ิม จำนวน 140,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน 244,140 บาท  

    โอนลด 
    1. แผนงานบริหารทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอย ประเภท

รายจ่ายเกีย่วเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะงบรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืนๆ โครงการพัฒนาความรู้ด้าน
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานสำหรับบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นฯ งบประมาณตั้งไว้ 
30,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครัง้ก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 19,850 บาท ขออนุมัติโอนลด 
19,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน   850   บาท 

    เหตุผลที่ขอโอนลด คาดว่างบประมาณไมไ่ด้มีการดำเนินงาน เนื่องจากใกล้สิ้นปีงบประมาณ 

      โอนเพิ่ม  
    1. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานวางแผนสถิติและวิชาการ งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอย 

ประเภทรายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการต่างๆ เช่น ค่าถ่ายเอกสาร 
ค่าเย็บเล่มหนังสือหรือเข้าปกหนังสือ ฯลฯ งบประมาณตั้งไว้ 108,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน   0   บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน   0   บาท ขออนุมัติโอนเพิ่ม จำนวน 19,000 บาท งบประมาณคงเหลือ
หลังโอน 19,000 บาท 

    เหตุผลที่ขอโอนเพ่ิม เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้ไม่เพียงพอต่อการใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มา       
ซึ่งบริการ 

    โอนลด 
    1. แผนงานการรักษาความสงบภายใน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งบดำเนินงาน 

หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการต่าง ๆ ได้แก่ ค่าถ่ายเอกสาร ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก
หนังสือ ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ฯลฯ งบประมาณตั้งไว้ 20,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน   0   บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 20,000 บาท ขออนุมัติโอนลด 20,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน   
0   บาท 

    เหตุผลที่ขอโอนลด คาดว่างบประมาณไมไ่ด้มีการดำเนินงาน เนื่องจากใกล้สิ้นปีงบประมาณ 
    2. แผนงานการรักษาความสงบภายใน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งบดำเนินงาน 

หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืน ๆ ค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของพนักงานส่วนตำบลและพนักงาน
จ้าง ฯลฯ งบประมาณตั้งไว้ 10,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 
10,000 บาท ขออนุมัติโอนลด 10,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน   0   บาท 

    เหตุผลที่ขอโอนลด คาดว่างบประมาณไมไ่ด้มีการดำเนินงาน เนื่องจากใกล้สิ้นปีงบประมาณ 
    3. แผนงานการรักษาความสงบภายใน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งบดำเนินงาน 

หมวดค่าใช้สอย ประเภทค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม เพ่ือจ่ายเป็นค่าซ่อมบำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพย์สิน    

 
.../ที่มีอยู่... 
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ที่มีอยู่ในความรับผิดชอบขององค์การบรารส่วนตำบล ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ เช่น ค่าซ่อมแซม
ยานพาหนะ คอมพิวเตอร์ ฯลฯ งบประมาณตั้งไว้ 50,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณ
คงเหลือก่อนโอน 28,060 บาท ขออนุมัติโอนลด 20,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน 8,060 บาท 

    เหตุผลที่ขอโอนลด คาดว่างบประมาณไมไ่ด้มีการดำเนินงาน เนื่องจากใกล้สิ้นปีงบประมาณ 
      โอนเพิ่ม  

    1. แผนงานการรักษาความสงบภายใน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งบดำเนินงาน 
หมวดค่าตอบแทน ประเภทค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น      
เพ่ือจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษ (เงินรางวัลประจำปี) สำหรับพนักงานส่วนท้องถิ่น ฯลฯ 
งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 40,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน 13,840.00 บาท งบประมาณคงเหลือก่อน
โอน จำนวน 11,240.00 บาท ขออนุมัติโอนเพ่ิม จำนวน 50,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน 
จำนวน 61,240 บาท 

    เหตุผลที่ขอโอนเพิ่ม เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้ไม่เพียงพอต่อการใช้จ่าย 

   โอนลด 
    1. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน งบบุคลากร 

หมวดเงินเดือน (ฝ่ายประจำ) ประเภทเงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น เพ่ือจ่ายเป็นเงินเดือน
สำหรับพนักงานส่วนตำบล ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ 199,200 บาท โอนเพ่ิม/ลด ครั้งก่อน   0   บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 23,060 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 6,300 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน 
จำนวน  16,760 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 
    2. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน งบดำเนินงาน 

หมวดค่าใช้สอย ประเภทค่าลงทะเบียนฝึกอบรม เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนฝึกอบรมของพนักงาน
ส่วนตำบล พนักงานจ้าง ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ 45,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน  30,000 บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 10,100 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 10,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการ
โอน จำนวน  100 บาท   

    โอนไปตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ 
    1. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน งบดำเนินงาน 

หมวดค่าตอบแทน ประเภทค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
งบประมาณ จำนวน 16,300 บาท เพ่ือจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษ (เงินรางวัล
ประจำปี) สำหรับพนักงานส่วนท้องถิ่น  

   โอนลด 
    1. แผนงานสังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ งบดำเนินงาน 

หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืน ๆ 
ค่าลงทะเบียนฝึกอบรม เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนฝึกอบรมของพนักงานส่วนตำบล ฯลฯ 
งบประมาณที่ตั้งไว้ 50,000 บาท โอนเพ่ิม/ลด ครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 46,100 
บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 23,260 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน  22,840 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 
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    โอนเพิ่ม 
     1. แผนงานสังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ งบดำเนินงาน 

หมวดค่าตอบแทน ประเภทค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
เพ่ือจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษ (เงินรางวัลประจำปี) สำหรับพนักงานส่วนท้องถิ่น ฯลฯ 
งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 35,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 
จำนวน 35,000 บาท ขออนุมัติโอนเพ่ิม จำนวน 23,260 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน 
58,260 บาท  

    เหตุผลที่ขอโอนเพิ่ม เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้ไม่เพียงพอต่อการใช้จ่าย 

   โอนลด 
    1. แผนงานการเกษตร งานส่งเสริมการเกษตร งบบุคลากร หมวดเงินเดือน (ฝ่ายประจำ) 

ประเภทเงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น เพ่ือจ่ายเป็นเงินเดือนพร้อมทั้งเงินปรับปรุงเงินเดือน
พนักงานส่วนตำบล ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ 199,200 บาท โอนเพ่ิม/ลด ครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณ
คงเหลือก่อนโอน 23,060 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 5,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน  
18,060 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 
    2. แผนงานการเกษตร งานส่งเสริมการเกษตร งบบุคลากร หมวดเงินเดือน (ฝ่ายประจำ) 

ประเภทเงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้าง เพ่ือจ่ายเป็นเงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราวของพนักงานจ้าง ฯลฯ 
งบประมาณที่ตั้งไว้ 12,000 บาท โอนเพ่ิม/ลด ครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 12,000 
บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 12,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน   0  บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 
    3. แผนงานการเกษตร งานส่งเสริมการเกษตร งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอย ประเภท

ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืน ๆ ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ 5,000 บาท โอนเพ่ิม/ลด ครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือ
ก่อนโอน 5,000 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 5,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน   0  บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 
    โอนเพิ่ม 
        1. แผนงานการเกษตร งานส่งเสริมการเกษตร งบดำเนินงาน หมวดค่าตอบแทน 

ประเภทค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือจ่ายเป็นเงิน 
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษ (เงินรางวัลประจำปี) สำหรับพนักงานส่วนท้องถิ่น ฯลฯ งบประมาณท่ีตั้งไว้ 
จำนวน 20,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 20,000 บาท   
ขออนุมัติโอนเพ่ิม จำนวน 22,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน 42,000 บาท  

2. กองคลัง 
    โอนลด  
    1. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง งบบุคลากร หมวดเงินเดือน (ฝ่ายประจำ) 

ประเภทเงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น เพ่ือจ่ายเป็นเงินเดือนพร้อมทั้งเงินปรับปรุงเงินเดือน
และเงินปรับปรุงตำแหน่งสำหรับพนักงานส่วนตำบล และถือจ่ายตามคำสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน ฯลฯ งบประมาณ 
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ที่ตัง้ไว้ จำนวน 1,283,400 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน จำนวน 106,000 บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน  
จำนวน 110,713 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 22,253 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน 
88,460 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 
    2. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง งบบุคลากร หมวดเงินเดือน (ฝ่ายประจำ) 

ประเภทค่าตอบแทนพนักงานจ้าง เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนพนักงานจ้างและเงินปรับปรุงค่าตอบแทนพนักงานจ้าง 
ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 801,720 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน จำนวน 25,000 บาท งบประมาณ
คงเหลือก่อนโอน จำนวน 66,950 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 11,710 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการ
โอน จำนวน 55,240 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 
    3. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง งบบุคลากร หมวดเงินเดือน (ฝ่ายประจำ) 

ประเภทเงนิเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้าง เพ่ือจ่ายเป็นเงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราวของพนักงานจ้าง งบประมาณ
ที่ตั้งไว้ จำนวน 77,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน จำนวน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 
8,800 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 4,185 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน 4,615 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 
    4. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง งบดำเนินงาน หมวดค่าตอบแทน 

ประเภทค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เพ่ือจ่ายเป็นเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการให้กับพนักงานส่วนตำบลและพนักงานจ้าง ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 20,000 บาท โอนเพ่ิม/
ลดครั้งก่อน จำนวน 15,000 บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 7,660 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 
7,660 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน    0   บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 
    5. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง งบดำเนินงาน หมวดค่าสาธารณูปโภค  

ประเภทค่าบริการไปรษณีย์ เพ่ือจ่ายเป็นค่าไปรษณีย์ ค่าจัดซื้อและเช่าตู้ไปรษณีย์ ค่าธนาณัติ ค่าซื้อดวงตรา
ไปรษณีย์ ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 26,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน จำนวน 100,000 บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 45,665 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 36,500 บาท งบประมาณถือจ่าย
หลังการโอน จำนวน 9,165 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตัง้ไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 

    โอนเพิ่ม 
    1. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง งบดำเนินงาน หมวดค่าตอบแทน 

ประเภทค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทน
สำหรับข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่น บุคคลภายนอก ที่มาปฏิบัติหน้าที่เพ่ือช่วยเหลือในการปฏิบัติงานของ
องค์การบริหารส่วนตำบลเป็นการชั่วคราว เช่น เงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษ (เงินรางวัลประจำปี)
สำหรับพนักงานส่วนท้องถิ่น , ค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งให้ดำเนินการจัดซื้ อ    
จัดจ้างตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 80,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน จำนวน  0   
บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 67,000บาท ขออนุมัติโอนเพ่ิม จำนวน 82,308 บาท งบประมาณ  
ถือจ่ายหลังการโอน จำนวน 149,308 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนเพ่ิม เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้ไม่เพียงพอต่อการดำเนินงานและมีความ
ประสงคจ์ะดำเนินการต่อไป 

…/3. กองช่าง... 
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3. กองช่าง 
    โอนลด 

      1. แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมและการโยธา 
งบดำเนินงาน หมวดค่าตอบแทน ประเภทค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น เพ่ือจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษ (เงินรางวัลประจำปี) สำหรับพนักงานส่วน
ท้องถิ่น และค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งให้ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตาม
หลักเกณฑ์ท่ีกำหนด ฯลฯ งบประมาณท่ีตั้งไว้ จำนวน 150,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน จำนวน   0   บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 128,500 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 128,500 บาท งบประมาณ      
ถือจ่ายหลังการโอน จำนวน   0  บาท   
      2. แผนงานสังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ งบดำเนินงาน 
หมวดตอบแทน ประเภทค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เพ่ือจ่ายเป็นเงินตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการให้กับพนักงานส่วนตำบลและพนักงานจ้าง ที่ได้รับอนุมัติให้ปฏิบัติหน้าที่นอกเวลาราชการ
ปกติ หรือวันหยุดราชการ งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 3,000 บาทโอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน จำนวน  0   บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 3,000 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 3,000 บาท งบประมาณถือจ่าย
หลังการโอน จำนวน  0  บาท   
        3. แผนงานสังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์  งบดำเนินงาน 
หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืนๆ 
ค่าลงทะเบียนฝึกอบรม เพื่อจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนฝึกอบรม ของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง 
รวมถึงผู้ที่มีสิทธิในการอบรมตามกฎหมาย (สำนักปลัด) งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 50,000 บาท โอนเพ่ิม/
ลดครั้งก่อน จำนวน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 46,100 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน
22,000 บาท งบประมาณ  ถือจ่ายหลังการโอน จำนวน  24,100  บาท    
       4. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอย ประเภท
รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ โครงการปรับปรุงแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่าย       
ในโครงการปรับปรุงแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ฯลฯ  งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน ๑50,000 บาท   
โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน จำนวน 140,000 บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 10,000 บาท ขออนุมัติ    
โอนลด จำนวน 10,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน   0   บาท    
      5. แผนงานการศึกษา งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา งบดำเนินงาน หมวดค่าวัสดุ 
ประเภทวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อเชื้อเพลิ งและวัสดุหล่อลื่น เช่น น้ำมันดีเซล น้ำมัน
เบนซิน น้ำมันเครื่อง งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 5,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน จำนวน   0   บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 5,000 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 5,000 บาท งบประมาณถือจ่าย
หลังการโอน จำนวน  0  บาท    
      6. แผนงานการศาสนา วัฒนธรรม และนันทนาการ งานกีฬาและนันทนาการ งบดำเนินงาน 
หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืนๆ 
โครงการแข่งขันกีฬาต้านยาเสพติด  เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการแข่งขันกีฬาต้านยาเสพติด เช่น ค่าวัสดุ
อุปกรณ์ ค่าป้ายประชาสัมพันธ์ ค่าอาหารและเครื่องดื่ม ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 50,000 บาท โอนเพ่ิม/ 
ลดครั้งก่อน จำนวน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน จำนวน 50,000 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 
50,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน   0  บาท 

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากใกล้สิ้นสุดปีงบประมาณ จึงไม่มีความจำเป็นในการดำเนินงาน 
         

.../โอนเพิ่ม... 
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    โอนเพิ่ม 
      1. แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานก่อสร้าง งบดำเนินงาน หมวดค่าตอบแทน 
ประเภทค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือจ่ ายเป็นเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษ (เงินรางวัลประจำปี) สำหรับพนักงานส่วนท้องถิ่น และค่าตอบแทน
บุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งให้ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด ฯลฯ 
งบประมาณที่ตั้งไว้ จำนวน 100,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน   0   บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 
จำนวน 7,950 บาท ขออนุมัติโอนเพ่ิม จำนวน 218,500 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน 
226,450 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนเพิ่ม เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้ไม่เพียงพอต่อการดำเนินงาน 

    โอนลด 
    1. แผนงานสังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ งบดำเนินงาน 

หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืนๆ 
โครงการครอบครัวสัมพันธ์ เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมโครงการครอบครัวสัมพันธ์ เช่น ค่าอาหาร
และเครื่องดื่ม ค่าพาหนะ ค่าวัสดุต่างๆ ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ 120,000 บาท โอนเพ่ิม/ลด ครั้งก่อน   -   บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 120,000 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 120,000 บาท งบประมาณถือจ่าย
หลังการโอน จำนวน   -   บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากใกล้สิ้นสุดปีงบประมาณ จึงไม่มีความจำเป็นในการดำเนินงาน 

    โอนเพิ่ม 
    1. แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมและการโยธา  

งบดำเนินงาน หมวดค่าวัสดุ ประเภทวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อวัสดุไฟฟ้า เช่น ฟิวส์ สายไฟ 
หลอดไฟ สวิตซ์ไฟฟ้า ไมโครโฟน ไมค์ลอยพร้อมเครื่องส่งสัญญาณ ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ 30,000 บาท 
โอนเพ่ิม/ลด ครั้งก่อน 40,000 บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 40,235 บาท ขออนุมัติโอนเพ่ิม จำนวน 
10,000 บาท งบประมาณถือจ่ายหลังการโอน จำนวน 50,235 บาท   

    2. แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานก่อสร้าง งบดำเนินงาน หมวดค่าใช้สอย 
ประเภทค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม เพ่ือจ่ายเป็นค่าซ่อมบำรุงรักษาและซ่อมแซมทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ ได้แก่ ครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบลแก้งสนามนาง 
งบประมาณที่ตั้งไว้ 50,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน 170,000 บาท โอนเพ่ิม/ลดครั้งก่อน 21,600 บาท 
งบประมาณคงเหลือก่อนโอน    0    บาท ขออนุมัติโอนเพ่ิม จำนวน 110,000 บาท งบประมาณถือจ่าย      
หลังการโอน จำนวน 110,000 บาท 

    เหตุผลที่ขอโอนเพิ่ม เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้ไม่เพียงพอต่อการดำเนินงาน 

4. กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
    โอนลด 
    1. แผนงานการศึกษา งานระดับก่อนวัยเรียนและประถมศึกษา งบบุคลากร หมวด

เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) ประเภทค่าตอบแทนพนักงานจ้าง เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนให้กับพนักงานจ้างตาม
ภารกิจและพนักงานจ้างทั่วไป (ศพด.) ฯลฯ งบประมาณที่ตั้งไว้ 962,280 บาท โอนเพ่ิม/ลด ครั้งก่อน   0   
บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 185,350 บาท ขออนุมัติโอนลด จำนวน 100,000 บาท งบประมาณถือ
จ่ายหลังการโอน จำนวน  85,350 บาท   

    เหตุผลที่ขอโอนลด เนื่องจากงบประมาณที่ตั้งไว้เหลือจ่ายจากท่ีต้องใช้ในการดำเนินงาน 
 

…/2. แผนงานการศึกษา... 
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